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                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ............................................... สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตาก  เขต  2  
ที่……………………………………………วันที่ .....................................................
เรื่อง   ขออนุมัติถ่ายเอกสารที่ร้านค้านอกสำนักงาน

………………………………………………………………………………………………………………
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตาก  เขต  2
จะดำเนินการถ่ายเอกสารเรื่อง..........................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................
เพื่อ...................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
จึงขออนุญาตถ่ายเอกสารที่........................................................................................................................
จำนวน.........................แผ่น  จำนวนเงิน...................................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ).........................................ผู้ขอดำเนินการ






           (........................................) 
                                       ตำแหน่ง.......................................
(ลงชื่อ)..........................................หัวหน้ากลุ่มงาน           (ลงชื่อ).........................................รอง ผอ.ประจำกลุ่ม
           (.........................................)

                   (.........................................)

     อนุมัติ
(ลงชื่อ).....................................................
           (...................................................)
ตำแหน่ง...................................................
     วันที่..........เดือน..............................พ.ศ...............
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                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สพป.ตาก  เขต  2
ที่……………………………………………วันที่  .......................................................
เรื่อง   การขอหนังสือรับรอง
……………………………………………………………………………………………..……………
เรียน      ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2    





























        

ด้วยข้าพเจ้า................................................................................ข้าราชการ      (  )   ครู
(  )  พลเรือนสามัญ    (  ) บำนาญ     (  )  ลูกจ้างประจำ   ตำแหน่ง..................................................อันดับ.............
อัตราเงินเดือน......................บาท   (  ) โรงเรียน     (  )  ฝ่าย     (  )  หน่วย..............................................................
สังกัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก  เขต  2  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ  (ปัจจุบันช่วยราชการที่........................................................................................................)

มีความประสงค์ขอออกหนังสือรับรอง    (  ) ความประพฤติ     (  )  การเป็นข้าราชการ
(  )  การค้ำประกัน   (  )  เงินเดือน   (  ) อื่น ๆ   (ถ้ามี).............................................................................................
เพื่อนำหนังสือรับรองดังกล่าวไปใช้ประกอบเรื่อง..................................................................................................
ที่ (ชื่อหน่วยงานที่ต้องการหนังสือรับรองฉบับนี้)...................................................................................................
และขอรับรองว่าข้อความที่บันทึกนี้เป็นความจริง

ข้าพเจ้าจึงเรียนเสนอเรื่องต่อ  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก  เขต  2
มาเพื่อโปรดทราบ  (  )  ออกหนังสือรับรองให้  (  )  แจ้งให้กลุ่มบริหารงานบุคคลดำเนินการต่อไป




(ลงชื่อ)................................................ผู้ขอออกหนังสือรับรอง




        (...............................................)





         …………./………………../………….
















