สิ่งที่ส่งมาด้วย 1
หลักเกณฑ์และวิธีการในการปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
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1. หลักเกณฑ์
ข้าราชการครูที่จะได้รับเงินเดือน ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น จะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์และวิธีการ ดังนี้
1.1 ข้าราชการครูผู้นั้นต้องได้รับคุณวุฒิตามที่ ก.ค.รับรอง และกำหนดว่าเป็นคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งข้าราชการครู
1.2 ข้าราชการครูผู้นั้นต้องได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น ไม่ก่อนวันที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งข้าราชการครู
1.3 ข้าราชการครูผู้นั้นยื่นคำขอให้ได้รับเงินเดือนและหรือปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น ภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่สถานศึกษาในหนังสือรับรองแสดงว่าสำเร็จการศึกษา


ตัวอย่าง  นาย ก. สำเร็จการศึกษา  เมื่อวันที่ 22กันยายน 2556 โดยมีหนังสือรับรองคุณวุฒิจากมหาวิทยาลัย ให้ไว้ ณ วันที่  8  ตุลาคม 2556 ดังนั้น หาก นาย ก.มีความประสงค์ขอปรับเงินเดือนให้ได้รับตามคุณวุฒิที่เพิ่มขึ้น ต้องยื่นคำขอภายในวันที่ 6 ธันวาคม 2556เช่นนี้ นาย ก.จึงจะได้รับการปรับอัตราเงินเดือนฯมีผลนับตั้งแต่วันที่สำเร็จการศึกษา คือตั้งแต่วันที่ 22 กันยายน 2556

ในกรณีที่ข้าราชการครูได้ยื่นเรื่องขอเพิ่มวุฒิในทะเบียนประวัติ (ก.พ.7)หรือขอให้ใช้วุฒิภายในระยะเวลาที่กำหนดในวรรคแรก แต่ไม่ได้ยื่นคำขอให้ได้รับเงินเดือนและ/หรือปรับปรุงการกำหนดตำแหน่งตามคุณวุฒิ ให้ถือว่าการขอเพิ่มวุฒิและ/หรือขอใช้วุฒิดังกล่าวเป็นการขอให้ได้รับเงินเดือนและ/หรือปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งตามคุณวุฒิด้วย
1.4 การสั่งให้ข้าราชการครูได้รับเงินเดือน ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น ต้องไม่ก่อนวันที่ข้าราชการครูผู้นั้นได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น โดยคุณวุฒินั้นจะต้องผ่านการพิจารณาอนุมัติจากผู้มีอำนาจอย่างสมบูรณ์แล้ว
สำหรับข้าราชการครูผู้ใดได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อ หรือฝึกอบรมตามระเบียบของทางราชการให้สั่งให้ข้าราชการครูผู้นั้นได้รับเงินเดือน และ/หรือปรับปรุงการกำหนดตำแหน่งเลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นได้ไม่ก่อนวันที่มีคำสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติราชการและต้องไม่ก่อนวันที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นด้วย 
1.5 ในกรณีที่ข้าราชการครูไม่ยื่นคำขอภายในกำหนดเวลาตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดนี้ (กรณียื่นเกิน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่หนังสือรับรองออก)ให้สั่งให้ข้าราชการครูผู้นั้นได้รับเงินเดือน และ/หรือปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง ในกรณีที่ได้รับวุฒิเพิ่มขึ้นได้ไม่ก่อนวันที่ข้าราชการครูผู้นั้นยื่นคำขอ


ตัวอย่าง  นาย ก. สำเร็จการศึกษา  เมื่อวันที่ 22 กันยายน 2556 โดยมีหนังสือรับรองคุณวุฒิจากมหาวิทยาลัย ให้ไว้ ณ วันที่  8  ตุลาคม 2556 แต่ นาย ก.ยื่นคำขอปรับเงินเดือนให้ได้รับตามคุณวุฒิที่เพิ่มขึ้นเมื่อวันที่  2  มกราคม 2557 เช่นนี้ นาย ก.จะได้รับการปรับอัตราเงินเดือนฯมีผลนับตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอ คือตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม 2557
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1.6 กรณีข้าราชการครูได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ และเป็นกรณีที่สั่งให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่เพิ่มขึ้นเพียงอย่างเดียว ให้สั่งให้ข้าราชการครูผู้นั้นได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการได้

ส่วนในกรณีที่ข้าราชการครูได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ และเป็นกรณีที่จะต้องดำเนินการปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นด้วย ให้พิจารณาดำเนินการในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการได้โดยให้เริ่มทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับแต่งตั้งใหม่ ตามมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู พ.ศ. 2523
2. วิธีการ
ในการดำเนินการสั่งให้ข้าราชการครูได้รับเงินเดือนในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น  ให้ดำเนินการ ดังนี้
2.1 ให้ข้าราชการครูผู้ประสงค์จะขอให้ได้รับเงินเดือน ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้น จัดทำคำขอตามแบบคำขอที่แนบมาพร้อมนี้ และวิธีการนี้ โดยยื่นคำขอผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น
2.2 เมื่อโรงเรียนตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติครบถ้วนแล้ว ให้ดำเนินการออกคำสั่งให้ข้าราชการครูฯผู้นั้นได้รับอัตราเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
2.3 เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ 2.1และ2.2 แล้วให้ส่งสำเนาคำสั่ง รวม 6 ชุด พร้อมหลักฐานที่แสดงว่าได้สำเร็จการศึกษา และหลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง จำนวน 3 ชุด ไปยังกลุ่มบริหารงานบุคคล  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2ภายใน 7 วันนับแต่วันออกคำสั่ง
3. กรณีอื่น ๆ
กรณีอื่น ๆ ที่ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ให้หารือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 พิจารณาเป็นราย ๆ ไป
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แบบคำขอ
ขอใช้วุฒิ  ปรับปรุงการกำหนดตำแหน่งและหรือปรับอัตราเงินเดือน  ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
---------------------------------

เขียนที่………………………..........……………………

วันที่……………เดือน………………………พ.ศ…………….….……

เรื่อง 
(   )  ขอให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น.


(   )  ขอปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง  เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งและให้ได้รับเงินเดือน

ตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น

(   )  ขอปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง  เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้น

หรือสูงขึ้น (กรณีที่ได้รับเงินเดือนไม่ต่ำกว่าเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น)


(   )  ขอเพิ่มวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นใน ก.พ. 7

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ( 1 )  หลักฐานที่แสดงว่าได้สำเร็จการศึกษา    

(จำนวน   3   ฉบับ)


( 2 )  สำเนาการเปลี่ยนชื่อและชื่อสกุล  พร้อมหลักฐานอื่น  
(ในกรณีจำเป็น  3  ฉบับ)



ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………..………………ตำแหน่ง…………………………..

สถานศึกษา……………………………..…………………..สังกัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2

รับเงินเดือนในอันดับ………….… ขั้น…………….บาท  คุณวุฒิเดิม(ชื่อย่อวุฒิ)………………วิชาเอก………..…………….

บรรจุเป็นข้าราชการครู  เมื่อวันที่…………………..เดือน…………………………….…………….พ.ศ…….……………..………

ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น  คือคุณวุฒิ……………………………………สาขาวิชาเอก……………………………………….

จาก  (ระบุสถาบันการศึกษาและระบุชื่อประเทศถ้าเป็นสถาบันต่างประเทศ)………………..……………….……………

เมื่อวันที่……………….เดือน…………………………………..พ.ศ…………………..  โดยได้รับอนุญาตให้


(   )  ไปศึกษาต่อหรือฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการ  และได้กลับมาปฏิบัติราชการ


เมื่อวันที่……….เดือน…………………………….พ.ศ……………..



(   )  ศึกษาด้วยตนเอง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ






ขอแสดงความนับถือ





 (………………….…………………………)





ตำแหน่ง……………………………………………………
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ตัวอย่างคำสั่ง

คำสั่งโรงเรียน...........................................
ที่          /2556 

เรื่อง  ปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
…………………………………..………….


อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 44 มาตรา 53 และมาตรา 133  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม หนังสือสำนักงาน ก.ค.ที่ ศธ1304/ว 1ลงวันที่ 3 มกราคม 2544  หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ0206.2/ว 1 ลงวันที่ 2 มกราคม 2551หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ด่วนมาก ที่ ศธ0206.7/ว 30 ลงวันที่  4  ธันวาคม2555 และหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วนมาก ที่ ศธ04009/ว 962 ลงวันที่ 22  กุมภาพันธ์2556จึงปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น จำนวน  ............. ราย ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้



สั่ง  ณ  วันที่  ...............  เดือน   .................. พ.ศ. ..................
   (..............................................)

ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
