
 

 

                                      
                                           

 
คําขอมีบัตรประจําตัว หรือขอบัตรประจําตัวใหม่ 

                                ตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
                                               ……………………………….………………………                                                                                                          

                                                                                  

                                                                     เขียนที่………………..………………………………………. 
                                                                     วันที…่….…..เดือน……………………..พ.ศ……..…….. 

        ข้าพเจ้าชื่อ………………….……………………...……………..ชื่อสกุล………….………..….……………………………………………… 
เกิดวันที่…………..เดือน……………….………….พ.ศ……………..อายุ………….ปี สัญชาต…ิ…..……..หมู่โลหิต…...…….…………….. 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที่………….……ตรอก/ซอย……………………………….……….ถนน………….…………..………..………… 
ตําบล/แขวง…………..…..……………………….……อําเภอ/เขต……………..……………..…………จังหวัด…………….….….…………… 
รหัสไปรษณีย์……….…………เบอร์โทรศัพทม์ือถือ…….…….………………….……เบอร์โทรศัพท์บ้าน.................................….… 
เลขหมายประจําตัวประชาชนของผู้ยื่นคําขอ         -                      -                            -            - 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได…้……………………………………………………………….…………………………………………………….. 

        เจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท        ข้าราชการครฯู          พลเรือน        พนักงานราชการ       บําเหน็จบํานาญ 
รับราชการ/ปฏิบัติงาน/กลุ่มงาน/โรงเรียน......................................................อําเภอ...........................................จังหวัดตาก  
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 
ตําแหน่ง....................................................................... ระดบั /ยศ.................................................................................. 

มีความประสงค์ขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรฐั ยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 

  กรณ ี       1. ขอมีบัตรครั้งแรก  (บรรจุใหม/่บัตรข้าราชการบํานาญ) 
                2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก    �  บัตรหมดอายุ   � บัตรหายหรือถูกทําลาย  
                    หมายเลขบัตรเดิม............................................................................................................................... 
                3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก   �  เปลี่ยนตําแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ   

                   � เปลี่ยนชือ่ตัว     � เปลี่ยนชื่อสกุล      �  เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 
                   � ชํารุด              � อ่ืน ๆ ............................................................................................................ 
                4.ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับคําขอนี้แล้ว และหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)………....………..................... … 
                 …………………………………………………………………………………..……………………………………………………………. 
                 …………………………………………………………………………………..……………………………………………………………. 

        ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

                                                                           

                                                           (ลายมือชื่อ)…………………………………….…….…………………..ผูย้ื่นคําขอ 
                                                           (ตัวบรรจง) (…………...…….……………………..….…………………) 

 

*กรุณาอ่านคําแนะนําด้านหลัง* >>>>>   

         สาํหรับเจ้าหน้าที ่
เลขท่ี…………………………………. 
รหัสบตัร 04056-66. -..... 
วันออกบัตร......................... 
วันหมดอาย.ุ........................ 

ติดรูปถ่าย 
ขนาด 2.5x 3 ซม. 
ถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน บรรจุเมื่อ................................ 



 

คําแนะนําประกอบคําขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ 
 

ก. กรณีทําบัตรใหม่(บรรจุใหม่)  
(1) แบบคาํขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
(2) รูปถ่ายเครื่องแบบพิธีการ ขนาด 1 นิ้ว(2.5 x 3 ซม.) ถา่ยไว้ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
(3) คําสั่งบรรจ ุ
(4) สําเนาทะเบียนบ้าน/บตัรประชาชน  1 ฉบบั   
(5) ใบแสดงกรุ๊ปเลือด 

ข. กรณีบัตรหมดอายุ/เปลี่ยนตําแหน่ง,ย้ายท่ีทํางาน/เปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล  
(1) แบบคาํขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
(2) รูปถ่ายเคร่ืองแบบพิธีการ  1 นิ้ว ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
(3) สําเนาทะเบียนบ้าน/บตัรประชาชน  1 ฉบบั   
(4) บัตรเดิม   
(5) กรณีเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนชื่อ เปลีย่นสกุล คาํนาํหนา้นามให้แนบเอกสารแสดงการเปลี่ยนแปลง 
(6) กรณีเปลี่ยน วิทยาฐานะหรือตําแหน่ง  ย้ายทีท่ํางาน  ให้แนบคําสั่งด้วย 

ค. บัตรหาย  
(1) แบบคาํขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง  
(2) ใบแจ้งความบัตรหาย  
(3) ใบรับรองหมู่โลหิต   
(4) รูปถ่ายเคร่ืองแบบพิธีการ  1 นิ้ว ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
(5) สําเนาทะเบียนบ้าน/บตัรประชาชน   1 ฉบบั   

ง. บัตรข้าราชการบํานาญ  
(1) แบบคาํขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 

(2) รูปถ่ายเคร่ืองแบบพิธีการ  1 นิ้ว ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน 2 รูปที่มีเคร่ืองหมาย อักษร นก ติดที่คอเสื้อด้านหน้าข้างขวา   
(3) บัตรประจาํตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ก่อนเกษียณ  
(4) สําเนาทะเบียนบ้าน/บตัรประชาชน  1 ฉบบั   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงินเดือนอันดับ 
 

ค.ศ. 5 
ค.ศ. 4 

 
 
 

ค.ศ. 3 
ค.ศ. 2 

 
 
 

ครูผู้ช่วย 
ค.ศ. 1 

 



 

คําแนะนําประกอบคําขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 

การแนบหลักฐาน     

-  แนบสําเนาทะเบียนบ้านหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และคําสั่งแต่งตั้งตําแหน่งปัจจุบัน 

-  แนบใบแจ้งความของสถานีตํารวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย 

-  แนบบัตรเก่าคืน 

-  รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดือน ก่อนวันย่ืนคําขอมีบัตร จํานวน 2 รูป ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร  

   (ขนาด 1 นิ้ว)  ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสเีข้ม แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ  

   หรือ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึง่หน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล  

   หรือชุดไทยพระราชทาน การประดับ เครื่องหมายให้ตรงกับ ชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นคําขอ  

   สําหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะ (การคลุมฮิญาบ)  

   ถ่ายรูปบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่ายทีแ่ต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายที่มีผ้าคลุมศีรษะ  

   (ผ้าคลุมสีดํา) จะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก ค้ิว ตา จมูก ปากและคาง  

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สําหรับเจ้าหน้าที ่

 

กรอกข้อมูล 

 

เลขประจําตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 
................................................................................. 

ชื่อ............................................................................. 

ตําแหน่ง................................................................... 

................................................................................ 
................................. 

ลายมือชื่อ 

หมู่โลหิต................... 

                  บัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

    ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

เลขที.่......................................................................... 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

  วันออกบัตร บัตรหมดอายุ


